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Societatea Nationala de Gaze Naturale Romgaz S.A. - Medias - Romania

Anexa nr.1l la Referat nr. 10294/18.03.2022

Aprobat,
Director General,
Aristotel Marius JUDE

Specificatii si cerinte minime obligatorii de prestare a serviciilor de proiectare grafica

Capitolul 1. Prezentarea sumara a S.N.G.N. ROMGAZ S.A. (,ROMGAZ” sau
»Societatea”)

ROMGAZ, cu sediul in Medias, Romania, are ca principal obiect de activitate cercetarea
geologica pentru descoperirea de noi rezerve, extractia si inmagazinarea gazelor naturale,
productia si furnizarea de energie electricd. ROMGAZ este unul dintre principalii producatori
si furnizori de gaze naturale din Roméania. Actiunile Societatii sunt admise la tranzactionare din
anul 2013 pe piata reglementata administrata de Bursa de Valori din Bucuresti si respectiv de
Bursa de Valori din Londra. Actionar principal este statul romén cu o participatie de 70%.

Informatii suplimentare despre ROMGAZ sunt disponibile pe site-ul wvw.ROMGAZ.ro.
Capitolul 2. Obiectul achizitiei

ROMGAZ isi propune sa achizitioneze Servicii de proiectare grafica a unor materiale de
informare si reprezentare a companiei. Pentru anumite proiecte livrabilele vor fi bilingve —
romana/engleza.

Capitolul 3. Specificatii si cerinte minime obligatorii de prestare a serviciilor de
proiectare grafica

3.1.  Serviciile de proiectare grafica vizeaza diverse materiale de informare si reprezentare
a companiei. Pentru anumite proiecte livrabilele vor fi bilingve — roména/engleza;

3.2.  Prestatorul va oferi serviciile de proiectare grafica pe baza unui tarif orar unic (tarif/ora);

3.3.  Serviciile de proiectare grafica vor fi asigurate de catre Prestator prin utilizarea unor
programe profesionale specifice design-ului grafic, cum ar fi de pildda COREL DRAW &
ADOBE Creative Suite, fara a se limita la acestea. Serviciile de proiectare grafica
vizeaza materiale specifice reprezentarii unei companii, fara a se limita la urmatoarele
exemple:

o Materiale in formate diverse: A3, A4, A5, sau alte dimensiuni specifice;

o Banner, template/post social media, grafica de coperta in formate/dimensiuni
diverse;

o Materiale informative n formate diverse, care cuprind intre 01 - 200 pagini de
tipul unor prezentari profesionale (mapa de presa, advertoriale, buletin

Capital social: 385.422.400 lei S.N.G.N. Romgaz S.A.

. N SE) N 551130, Piata C.I. Motas, nr.4
CIF: RO 14056826 Y 1o SR SR : T30, Piata €1 otas, o
Nr. Ord.reg.com/an : J32/392/2001 1\ s A : I:Net Telefon 004-0374-401020

: CERTIFICAT nr.3480 ERTIFICAT nr. 4176
RO08 RNCB 0231 0195 2533 0001 - BCR Medias 19045001 | 1SO 14001 | 150 9001 Fax 004-0269-846901
RO12 BRDE 3305 V024 6190 3300 - BRD Medias E-mail: secretariat@romgaz.ro

WwWw.romgaz.ro



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

informativ, file informative, etc.), informari profesionale (raportari diverse,
informari actionari si investitori), etc;

In functie de necesitatea si oportunitatea identificata, livrabilele pot fi destinate atat
afisarii electronice cat si utilizarii/transmiterii in format tiparit. Costurile de tiparire nu
sunt incluse in prestarea serviciilor de proiectare grafica, acestea fiind suportate de
catre Achizitor;

Prestatorul va asigura DTP dupa etapa machetarii grafice prin verificarea, corectarea,
finisarea si incadrarea specifica a materialului, garantand astfel posibilitatea utilizarii
optime a formatului digital proiectat grafic care va putea fi transpus si in format tiparit;

Prestarea serviciilor de proiectare grafica este conditionatd de semnarea unui Acord
de confidentialitate de catre ambele parti, odatd cu semnarea contractului de prestare
a serviciilor de proiectare grafica, vis-a-vis de prelucrarea informatiilor care vor face
obiectul proiectarilor grafice;

Achizitorul va asigura suportul personalului responsabil din cadrul companiei pentru
culegerea informatiilor si va pune la dispozitia Prestatorului continutul proiectului cu
toate datele si informatiile necesare care vor face obiectul proiectarii grafice, de
asemenea pune la dispozitia Prestatorului fotografii din baza de date proprie;

Prestatorul va lua in considerare faptul ca fotografile din baza de date foto a
Achizitorului sunt fotografii industriale iar pentru anumite proiecte va interveni
necesitatea de a utiliza din surse terte si alte fotografii si/sau alte elemente grafice
(pictograme, ilustratii, etc.);

Prestatorul se va asigura ca utilizarea de fotografii din alte surse decat cele puse de
Achizitor la dispozitie, precum si utilizarea altor forme de grafica (pictograme, ilustratii,
etc.), se face fara a incalca dreptul de autor asupra acestora si se va asigura ca sunt
indeplinite toate conditiile financiare si legale pentru folosinta in beneficiul Achizitorului,
in caz contrar, Prestatorul isi va asuma toate consecintele, atat cu impact financiar, cat
si legal. Prestatorul se va asigura ca nu va interveni niciun prejudiciu de imagine pentru
Achizitor ca urmare a incalcarii dreptului de proprietate asupra elementelor de
fotografie/grafice utilizate in proiectele livrate Achizitorului;

Prestatorul va lua in considerare faptul ca fotografiile si textul vor putea necesita
prelucrarea formei initiale, respectiv prelucrare dimensiune text, font, aliniere
paragrafe, reprezentare grafica a unor date exprimate in cifre, intercalari grafice in
texte, tabelare, ajustarea si calibrarea luminozitatii, calibrarea si intarirea culorilor,
decuparea sectiunilor ce urmeaza a fi folosite, marirea contrastului, eliminarea
impuritatilor, montaje, colaje, fara a se limita la aceste operatii;

in functie de formatul finit al materialului si de punctul de interes al fiecarui proiect
grafic, serviciile presupun operatiuni de prelucrare grafica a imaginilor din baza de date
a Achizitorului sau achizitionate de catre Prestator in functie de necesitate i
oportunitate, gestionare fonturi, imbunatatiri, decupari fotografii, vectorizare, realizarea
de compozitii sau colaje, inserarea si editarea de text, precum si adaugarea de detalii
sau elemente de design grafic pentru obtinerea unei imagini de ansamblu
reprezentative pentru proiectul in lucru;

Prestatorul va aborda pentru fiecare proiect in parte o tema ce se bazeaza pe o creatie
grafica originald/unica, adaptata domeniului de activitate si valorilor corporative
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comunicate de catre Achizitor, astfel va contura identitatea companiei conferind
consistenta mesajului/informatiei ce urmeaza a fi comunicat(e) si va aplica metode si
tehnici de conversie a informatiei prin intermediul tehnologiei digitale si tehnicilor
profesionale dedicate, avand ca rezultat generarea unui ansamblu coerent de text si
imagine pentru materialul comandat, astfel incat conceptele de creatie grafica propuse
sa ofere pe langa atractivitate vizuala si reale solutii de comunicare corporativa;

In cadrul contractului, Achizitorul va emite comenzi esalonat, in functie de necesitate
si oportunitate, si va transmite toate informatiile, detaliile tehnice aferente proiectului
de realizat, respectiv dimensiuni vizate, manual de identitate vizuala, logo in format
vectorial, fotografii (daca este cazul), alte date relevante pentru executia proiectului;

Odata cu lansarea comenzii, Achizitorul avanseaza si un termen de executie a
proiectului, tindnd cont de complexitatea lucrarii $i a volumului de continut ce urmeaza
a face obiectul serviciilor de proiectare grafica si a cerintelor tehnice;

In termen de 2 zile lucratoare de la lansarea comenzii de catre Achizitor, Prestatorul
va face o previzionare estimativa de costuri conform tarifului orar unic mentionat in
contract, previzionare care include si se refera la toate serviciile aferente proiectarii
grafice a materialului de realizat. Achizitorul comunica acceptul pentru executia
livrabilului, iar Prestatorul confirma pe cale electronica acceptarea comenzii de
executie;

Achizitorul si Prestatorul semneaza un proces verbal prin care se confirma lansarea si
acceptarea comenzii, in care se mentioneaza formatul livrabilului, cu toate specificatiile
tehnice solicitate, durata de executie si estimarea de costuri agreate de comun acord
intre parti, precum si termenul concret de finalizare si livrare a proiectului pentru care
s-a lansat comand3;

Dupa acceptarea comenzii, Prestatorul va transmite Achizitorului doua propuneri de
concept grafic. Conceptul grafic general se va adapta specificului fiecarui format, tipar,
prezentare electronica sau pagina web, in functie de caracteristicile tehnice
comunicate de catre Achizitor;

Executia proiectului se va face in acord cu conceptul grafic aprobat de catre Achizitor
si cu respectarea detaliilor tehnice comunicate de catre Achizitor;

Pe baza ,bunului de tipar” din partea Achizitorului, se poate trece la executia i
finalizarea proiectului;

Prestatorul se obligd sa accepte operarea de modificari de continut (text, grafica,
fotografii, etc.), in cazul in care se recomanda acest lucru din punct de vedere al
cresterii calitatii continutului gi aspectului si/sau in cazul In care se vor constata erori
de date, de informatii sau de aspect vizual;

Constatarea respectarii cerintelor de executie conform ,bunului de tipar” acordat de
catre Achizitor, se va consemna intr-un proces verbal de receptie pe baza caruia se va
putea emite factura aferenta fiecarui proiect pentru care s-a lansat comanda;

Proiectele grafice vor fi predate Achizitorului in format editabil si in format PDF/JPEG
sau alt format agreat de comun acord de catre parti. Odata cu predarea fisierelor
grafice va fi transferat si dreptul de proprietate intelectuala asupra proiectelor livrate
care au facut obiectul prestarii de servicii de proiectare grafica;



3.23. Plata se va efectua la finalizarea executiei si dupa livrarea materialului conform fiecarei
comenzi in parte in termenele prevazute in contract. Serviciile necomandate, respectiv
neprestate, nu vor putea face obiectul facturarii in cadrul contractului incheiat.

3.24. Seimpune ca ofertantii sa presteze serviciile la cele mai inalte standarde profesionale.
Astfel, ofertantii trebuie sa aiba experientd in elaborarea de materiale similare. De
asemenea, in prestarea serviciilor, ofertantii trebuie sa aiba in vedere si specificul
sectorului de activitate al companiei ROMGAZ si calitatea de companie listata la bursa.

3.25. Propunerea financiara, pentru a se califica, va cuprinde si urmatoarele:
a) Date informative privind compania Prestatorului si echipa de proiect:

e O scurta prezentare a companiei aplicante care sa includa descrierea
domeniului de activitate, a experientei relevante pentru serviciile solicitate,
proiecte de anvergura, precum si alte detalii considerate oportune pentru
conturarea unei imagini complexe a Prestatorului;

e Prezentarea echipei (CV, recomandari, si alte documente justificative

considerate relevante);
Nota: Prin transmiterea ofertei Prestatorul isi exprima acordul de prelucrare a
datelor cu caracter personal, in conditiile legii, date utilizate in procesul de
achizitie a serviciilor mentionate in prezentul caiet de sarcini. Datele cu caracter
personal nu vor fi distribuite altor terti.

b) Date informative privind experienta in prestarea serviciilor de proiectare grafica

e Ofertantul va demonstra experienta Tn prestarea de servicii de proiectare grafica
prin transmiterea odata cu oferta financiara a unui portofoliu de lucrari care sa
cuprinda concepte grafice cum ar fi spre exemplu:

= concept grafic pentru macheta in format A4;

» o grafica de coperta A4;

= un exemplu de cover template pentru reteaua de socializare Facebook;

= un exemplu de grafica pentru mapa de presa;

= un material informativ prelucrat grafic destinat publicului larg, de tipul
unui Raport al administratorilor — un extras de cel putin 10 pagini din
materialul prelucrat;

= un exemplu de material tip catalog de prezentare a unei companii — un
extras de cel putin 5 pagini;

o Ofertantii trebuie sa demonstreze ca in ultimii 2 ani (calculati pana la data limita
de depunere a ofertelor) au prestat servicii de proiectare grafica sau similare
celor supuse prezentei proceduri prin transmiterea a cel putin 2
contracte/comenzi sau referinte din partea beneficiarilor acestor servicii.

Capitolul 4. Durata si valoarea contractului

Contractul pentru prestarea serviciilor de proiectare grafica se va incheia pentru o perioada de
12 luni.

Plata aferenta serviciilor conform comenzilor lansate de catre Achizitor se va efectua pe baza
unui proces verbal de receptie a livrabilului si de prestare a serviciilor conform specificatiilor
agreate de ambele parti. Serviciile necomandate si/sau neprestate nu vor putea face obiectul
facturarii.



Valoarea contractului este de 70.000 lei + TVA, care reprezinta suma maxima ce poate fi platita
pentru prestarea serviciilor de proiectare grafica pe baza comenzilor lansate de catre Achizitor.
Achizitorul nu se obliga prin contract sa atinga si/sau sa plateasca valoarea maxima de 70.000
lei + TVA, acesta va emite comenzi esalonat, in functie de necesitatea si oportunitatea
identificata pentru prestarea serviciilor de proiectare grafica.

Capitolul 5. Propunerea financiara si criterii de atribuire

Ofertantul va reitera punctual in oferta financiara pe care o va transmite fiecare cerinta
enuntata la Capitolul 3. Specificatii si cerinte minime obligatorii de prestare a serviciilor de
proiectare grafica, confirmand astfel angajamentul de a presta servicile conform cerintelor
Achizitorului.

Propunerea financiara va cuprinde tariful orar unic (tarif/ora) pentru prestarea serviciilor de
proiectare grafica si va include toate cheltuielile prestatorului rezultate din prestarea serviciilor,
inclusiv cheltuieli adiacente precum cheltuieli de deplasare, curierat, achizitia de licente pentru
fotografii, vectori, desene, elemente grafice si alte elemente similare.

Oferta castigatoare va fi desemnata oferta cu cel mai scazut tarif orar (tarif/ora) propus pentru
prestarea de servicii de proiectare grafica conform specificatiilor si cerintelor enuntate in
prezentul caiet de sarcini.

Sef Serviciu de Comunicare
Diana Gabriela MURESAN



